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ACTA No. 10
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: “Reunién del equipo de formadoras pedagdgicas”
CIUDAD Y HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Cali, 23 abril de 2026 1:00 m. 5:00 p.m.
LUGAR Y/O Oficina de formadoras — DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: Centro de la Construccidn 34 #17b - 23 Cali - Valle, Centro de la
Construccion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Organizacion de archivo plano en formato Excel del EDT.

Verificacidn de datos de instructores participantes.

Consolidacién de documentos en formato PDF.

Diligenciamiento del formulario “Apertura Eventos de Divulgacidon Tecnoldgica”.
Envio de documentacidn requerida.
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. Orientacion sobre elaboracion de informes institucionales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Organizar y consolidar la informacién requerida para la creacidn y solicitud del Evento de
Divulgacién Tecnoldgica (EDT) denominado “IA 1.0. No es Magia, es IA: Mitos, Etica y Aula”,
asi como recibir orientacion sobre la presentacion de informes institucionales del equipo de
formadoras.

DESARROLLO DE LA REUNION

Las formadoras se reunieron en la oficina de formadoras con el propdsito de organizar todo
lo relacionado con la creacién del EDT “IA 1.0. No es Magia, es IA: Mitos, Etica y Aula”.

Inicialmente, se realizd la construccién del archivo plano en formato Excel, el cual incluia la
siguiente informacién: nombre del instructor que realizé el EDT, nombre del EDT, tipo de
identificacidon, nimero de identificacién y nombre completo de los instructores participantes.
Durante este proceso se efectud la seleccidn y organizacidon de las cédulas de ciudadania,
verificando cuidadosamente los nombres completos y los nimeros de identificacidon de cada
instructor.

Posteriormente, se procedid a unificar todas las cédulas en un solo documento en formato
PDF, garantizando la integridad y completitud de la informacion requerida.
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Una vez organizados los documentos, se dio inicio al diligenciamiento del formulario
denominado “Apertura Eventos de Divulgacién Tecnolégica”, el cual consta de 30 preguntas
obligatorias. Estas abarcan aspectos como: denominacién del evento (teniendo en cuenta que
serd el nombre que aparecera en el certificado final), ocupacion, sector econdmico, gremio
empresarial, NIT empresarial, tipo de EDT, duracidn, objetivos, temas, poblacion objetivo,
metodologia, resultados o productos, perfil ocupacional del orientador, observaciones, sector
programa, tipo de evento de capacitacion, horarios, fechas de ejecucién, dias de formacién,
cupo, identificacion e informacién del instructor responsable, coordinacién a la que
pertenece, jornada y ambiente de formacion.

Finalizado el diligenciamiento del formulario, se elaboré un correo dirigido a Daniela Gonzalez
Arango, mediante el cual se remitié el archivo plano en formato Excel y el documento en PDF
con las cédulas de los instructores inscritos.

Adicionalmente, en las oficinas de Subdireccion, las formadoras sostuvieron una reunidn con
Angela Andrea Ramos Rodriguez, quien brindd orientacion sobre la correcta presentacién de
los siguientes informes institucionales:

e Informe del PIC Pedagdgico.

e Informe de induccién de instructores.

e Informe de gestién del equipo de formadoras correspondiente al primer trimestre de
2026.

Se indicd que estos informes deben elaborarse en el formato GOR-F-012 VO03.

CONCLUSIONES

Se logré consolidar y organizar de manera completa la informacién requerida para la creacion
y solicitud del EDT, cumpliendo con los lineamientos institucionales establecidos. Asimismo,
se efectud el envio oportuno de la documentacién requerida y se recibieron orientaciones
claras para la elaboracion de los informes institucionales, lo que permitira estandarizar y
mejorar los procesos de reporte del equipo de formadoras.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

Realizar el Acta de
larReunion del
equipo de 28/04/2026 Ana Maria Salazar
Castrillon.
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formadoras
pedagégicas

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Ana Maria Centro dela S
Salazar Construccion. /},,, o Sulazar Q“L%:,
Castrillon.
Angela ANGELA 2AMOS
Andrea Centrodela Sl
Ramos Construccion.
Rodriguez
Julieta Centrodela
Salazar de la Construccion. SI )ijmf\
Torre.
Maria Rubiela Centro dela
Moncada Construccion. S (Zﬁ;
Medina. e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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del Cauca

ANEXOS
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